Termo de Referéncia

Estagio na Equipe Financeira do Instituto de Apoio ao MapBiomas

l. Sobre o Instituto de Apoio ao MapBiomas

O Instituto de Apoio ao MapBiomas - IAMap € uma instituicao organizada sob a
forma de associagao civil de carater cientifico, ambiental e educacional, sem fins
lucrativos e sem finalidade econémica. Fundada em 03 de maio de 2022, com sede
e foro na Avenida Nove de Julho, Sao Paulo, Capital.

O Instituto foi fundado com o objetivo de prestar apoio institucional,
administrativo, financeiro e logistico ao Projeto MapBiomas no Brasil.

O projeto MapBiomas teve inicio em 2015 como uma iniciativa colaborativa,
formada por organizagdes nao governamentais, empresas de tecnologia e
universidades, para o desenvolvimento de mapas anuais de cobertura e uso da
terra para todo o Brasil, de modo rapido, atualizado e que permitisse recuperar o
histérico das transformagdes, em série histdrica desde 1985. Hoje, o Projeto
MapBiomas é composto por mais de 70 instituicdes, atua em 14 paises e tem como
missao construir capacidade local em cada pais onde ha floresta tropical para
gerar dados de uso e cobertura da terra publicos e gratuitos, baseados em
sensoriamento remoto, para uso por tomadores de decisao nos setores publicos e
privados, e pela sociedade civil, como forma de promover a gestdo sustentavel dos
recursos naturais € a mitigacao das mudancas climaticas.

Desde o inicio da sua fundacao, o IAMap vem avangando no desenvolvimento de
seus processos internos e no aprimoramento de seu papel como entidade
viabilizadora e facilitadora das iniciativas e acgles relacionadas ao Projeto
MapBiomas.

Il. Escopo do trabalho

Atualizar e elaborar planilhas e controles internos no Google Sheets;
Apoiar em contas a pagar e a receber (conferir vencimentos, encaminhar
documentos, baixar titulos, arquivar comprovantes);

e Auxiliar na conferéncia de faturas de cartdo de crédito corporativo,
processos de reembolsos, documentos fiscais e digitalizar e arquivar
documentos fiscais;

e Revisar informagdes numéricas para garantir consisténcia e evitar erros;

e Apoiar rotinas administrativas e de departamento pessoal como:

fechamento de folha de pagamento, solicitacao de beneficios, exames

periddicos;

Manter arquivos digitalizados e pastas organizadas no Google Drive;

Auxiliar nos orcamentos e compras de suprimentos e brindes;

Apoiar o processo de due-diligence de fornecedores;

Auxiliar na elaboracao de apresentacdes da area;

Contribuir com as demandas de rotina do time administrativo financeiro.



I1l. O que esperamos de vocé

e Que esteja cursando Ensino Superior nos cursos: Administragdo de
Empresas ou Ciéncias Contabeis, com previsao de conclusdo do curso a
partir de dezembro de 2027;

e Otimo senso de organizacdo e atencdo a detalhes;

e Capacidade de concentracao em tarefas repetitivas e rotineiras;

e Organizagao e disciplina para seguir processos;

e Raciocinio légico e facilidade com numeros;

e Trabalho em colaboracao dentro de um ambiente de multiplas equipes;

e Capacidade para organizar o seu tempo de trabalho e suas atividades,
cumprindo prazos estabelecidos e entregas;
e Dominio do ambiente Google: Drive, Docs, Sheets, Slides e Looker Studio.

e Boa comunicagao escrita e oral.

IV. Diferenciais:

e Experiéncia prévia com rotinas financeiras e conferéncia de relatérios;

V. Local de trabalho:

Hibrido (presencial e remoto) — Itaim Bibi - Sao Paulo.

VI. Forma de contratagdo
Estagio — 30 horas semanais

Previsao de inicio: janeiro de 2026.

VII. Beneficios:
e Bolsa auxilio
e \Vale Refeicdo/Alimentacao

e Vale Transporte



VIl Inscricdo para a vaga

Para se candidatar a vaga, preencha o formuldrio e anexe o seu curriculo (de no
maximo de 1 pagina em PDF) e sua carta de intencao (de no maximo 1 pagina em
PDF) até o dia 19/12/2025. As inscricdes serdo feitas exclusivamente através deste
formulario.

Formularios sem curriculo ou carta de intengao, nao serao considerados.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSciMqM42s8wNy86ztqyxwgesCIZeGIURTXxmIc5Ii8It4Embg/viewform?usp=dialog

