MAP

Termo de Referéncia

Estagio na Area Administrativa/Financeira

I. Sobre o Instituto de Apoio ao MapBiomas

O Instituto de Apoio ao MapBiomas — IAMap é uma instituicdo organizada sob a
forma de associacdo civil de carater cientifico, ambiental e educacional, sem fins
lucrativos e sem finalidade econémica. Fundada em 03 de maio de 2022, com sede e
foro na Avenida Nove de Julho, Sao Paulo, Capital.

O Instituto foi fundado com o objetivo de prestar apoio institucional, administrativo,
financeiro e logistico ao Projeto MapBiomas no Brasil.

O projeto MapBiomas teve inicio em 2015 como uma iniciativa colaborativa, formada
por organiza¢des ndao governamentais, empresas de tecnologia e universidades, para
o desenvolvimento de mapas anuais de cobertura e uso da terra para todo o Brasil,
de modo rapido, atualizado e que permitisse recuperar o histérico das
transformacdes, em série histérica desde 1985. Hoje, o Projeto MapBiomas é
composto por mais de 70 instituicdes, atua em 14 paises e tem como missao
construir capacidade local em cada pais onde ha floresta tropical para gerar dados de
uso e cobertura da terra publicos e gratuitos, baseados em sensoriamento remoto,
para uso por tomadores de decisdo nos setores publicos e privados, e pela sociedade
civil, como forma de promover a gestdo sustentavel dos recursos naturais e a
mitigacao das mudangas climaticas.

Desde o inicio da sua fundacdo, o IAMap vem avancando no desenvolvimento de
seus processos internos e no aprimoramento de seu papel como entidade
viabilizadora e facilitadora das iniciativas e acOes relacionadas ao Projeto
MapBiomas.

Il. Escopo do trabalho

e Dar suporte administrativo e financeiro a equipe de gestdo do projeto;

® Apoiar a organizagdao de eventos, realizando compra de passagens aéreas,
reserva de hospedagem, aluguel de veiculos, organizacdao de coffee break,

entre outros;

® Apoiar a organizacado de reunides, com agendamentos, e memorias (atas);
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e Auxiliar a conferéncia de documentos fiscais de prestacdes de contas de

colaboradores e parceiros;

e Auxiliar a conferéncia de documentos fiscais nos fechamentos mensais;

e Organizar documentos do instituto em arquivo fisico e digital;

® Apoiar a coleta de informacdes para elaboracdo de contratos de prestacdo de
Servigos;

e Colaborar na elaboragdo de controles/ planilhas da area;

e Participar da implantacdo de sistema de gestdo integrado.

lll. Perfil desejavel

Formagao necessaria:

Cursando o Ensino Superior nos cursos: Administracdo de empresas ou Ciéncias

Contabeis.

Conclus3do do curso a partir de dezembro de 2025.

Competéncias e habilidades necessarias:
e Relacionamento interpessoal;
e Otimo senso de organizacio;
e Trabalho em colaboracdo dentro de um ambiente de multiplas equipes;
e C(Capacidade de observacao e sugestdo de melhorias;
e Nivel avangado em planilhas (excel);
® |Interesse por causas socioambientais;

e Alta capacidade de comunicagao e articulagao.

Diferenciais:

® Experiéncia em sistema de gestdo integrado.



e Experiéncia em organizacdo de eventos e gestdao de informacéo;

e Conhecimentos em iniciativas multi-institucionais;

e Conhecimentos em ferramentas Google (ex. Google drive, docs, analytics,

site).

Local de trabalho:
Hibrido, com 1 a 2 dias por semana no escritdrio na Av. 9 de Julho, Itaim Bibi — Sao

Paulo - SP.

IV. Forma de contratagao
Estagio — 30 horas semanais

Inicio estimado: inicio de novembro 2024

Beneficios:
e Vale Refeicdo/Alimentacdo

e Vale Transporte

V. Inscricao

Para se candidatar a vaga, preencha o formuldrio e anexe o seu curriculo (1 pagina
em PDF) e sua carta de intencdo (de no maximo 1 pagina em PDF) até o dia
21/10/2024. As inscri¢Ges serdo feitas exclusivamente através deste formuldario.

Formuldrios sem curriculo ou carta de intengao, ndo serdo aceitos.


https://forms.gle/d61XbkkN528772Xh8

